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IIPикAЗЬIBAIO:

i. УтвеpдитЬ пpиJlaгaеМoе Пoлorкение o ПpaBax, обязaннo cTЯх I4oтвеTсTBеIlнoсTиpaбoтникoв М[oУ J\.p12 <Полянкa).
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Приложение 1
к ПpикaЗy ЗaBеДytoщегo

от  03 .12 ,2О15 J \9  01 -17 l I2Iч

ПoЛoEtЕниш
IIpaBax, oбязaннoсTяx и oTBeTсTBеHtIoсTи paботникoB
Il{yHициПaЛЬнoгo ДoшкoЛЬ нoгo 0 бpa3 oB aTeЛЬ нoгo

yЧрeжщeния <<teтский сaД }tb 12 (ГroЛянкa>
Тyтaевскoгo NlyниЦиПaЛЬнoгo paйoнa

Лoкaльньlй aкт J{s 22
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1 .oбцrиe ПoЛo)I{eния

1.i Пoлoxtение o ПpaBaх' oбязaннoоTЯNИ oTBеTсTBri{нocTи paбoтников обpaзовaтельнoй
opГal{иЗaщии (пoмимo ПrДaГoГoв) (дaлее - Пoлохtение) рaзpaбoTal{o B сoOTBеTсTBии с
ФедеpaльнЬIМ Зaкoнoм кoб oбpaзoвaнии в Pосcийской Федерaции) OT 29,|2.2012 г, Nу
27З-ФЭ, нa ocIIoBе квaлификaциoннoй хaрaкTериcTИки paбoтникo]]' oсyЩеcTBЛЯЮщиX
yuебнo- BспoМoГaTеЛЬнЬIr фyнкции oбpaзовaтеJ]ЬI]oГo yLIpежДения' yтверя<Деннoй
Пpикaзoм Миниотеpcтвa ЗДpaBooХpaнения 14 coЦиaЛЬнoГo paзBиTия Рoссийокoй
Фелepauии (MинздpaBсoцpaзBиTия Poсcии) oT 26 aBГycTa 20Io Г, N 161, н ''oб

yTBеpжДrнии Единого квaлификaциoннoГo cПpaBollникa lцoЛ)I(HoсTей pyковоДителей,
cПециaЛисToB и оЛy)кaщих, paзДеЛ ''КвaлифиКaЦиoF{нЬIе xaparflеpI'зITI4I<И Дoл)t]]ocTей'' (в
ред. Пpикaзa МинзДрaBсoЦрaЗBИ"ГИЯ PФ oт з 1'05 .20|I N 448н). нa oсI{oBе тapифнo-
iсвaлификaциoннoй ХapaкTерисTиIII,I Пo общеoтpaслевой пpoфессии' yTBержДённoй
IТoсTai{oBлеIIиr]\{ MинистеpсTBa TpyДa Poосийскoй Федеpaции oT 10 ноябpя 1992 r. Nlr 3 1
(с измененияМи нa 24 нoябpя 2008 гoдa), B сoo.ГBеT a.ГBИИ с Тpyлoвьlпl кoДексo\',I
PоcсийскoЙ Федеpaции, Устaвoм MfloУ, TpyДoBЬIМ ДoГoBopoМ' Г{paвиЛtlми B}lyTреHнеГo
TpyДoBoГo pacПopяДкa'
1.2. Полort(ение oПpеДеляеT oснoB}IьIr ПрaBa И обязaннооти Bcех рaботникoв,
oсуш{rcTB-rlя}oщиХ BсI]oМoГaTr-цЬнЬIе фyrrrсции в М{oУ, pеГyЛирyеT yсЛoBиЯ
opГaнизaЦии TpyДa, pr}I(иMa рaбolего BреN{rни, ПopЯДoк ПриMrнениЯ Меp
ДиcЦиПЛинapнoГo вoзДейcтвия (взьtоtсallиЙи Пooщрений), пpинциПЬI BЗaиМoДeЙcтвияи
BЗaиМooTнoшIения lTrpcoнaЛa и pyкoвoДствa MДoУ.
i.3. B нaстояш{ем Пoло>кении IToД paботникaМи' oсyЩеcТBЛЯloщиМи BсПOМoГaTеЛЬ]]ЬIе
сlэyнт<ции в Мl{oУ, ПoниMaеTcЯ cоBol(yПtlocTЬ ЛиtI) сBяЗaннЬIХ c неlIoсpеДсTBеннЬIМ
фyнrtциониpoBal{иеM MДoУ и cocToЯщих c ниМ B Tрy.цoBЬix oTI{oiIJеIlиЯх нa oс}IoBaI{lтLI
TpyДОBЬrХ дIoГoBopoB'
1.4' llействие ЕIaсToяшIеГo Пoлoхtения paсПрoсTp aНЯeTcЯ Нa BсеХ paбoтникoв"
ОсyщеcTBЛЯIoЩиX BcПoMoГaTеЛЬнЬIr фyнnции в МДoУ.
i'5. Paбoтники, oсylцеcTBлЯIoщиr BсIТoМoГaTеЛЬнЬIе фyнкции в M{oУ' нaзнaЧalОTся и
oовoбoтсДalоTcя oT ДoЛil(l{oсти ЗaвеДyЮшIиN4 МДoУ. Ha пеpиоД oTПycкa и вpеменllой
нrTpy,цoсПoсобности их oбязaннocTи MoГyT бьlть вoзлoженЬI нa ДрyГиХ сoTpyДникOB
BcПoN4oГaTеЛЬнoГo Пеpсoнaлa. Bременнoе I{сПoлIJегtt.tе обязaнностей B ЭTиХ сЛyчaяХ
ocyЩесТBЛЯe.ГcЯ нa oсI{oBaнИи Пpикaзa ЗaBедIyЮЩеГo МДoУ, иЗ.цaннoГo с оoблroдениеМ
требoвaний зaiсонtlдaTrЛьcТBa o Tpy,це'
I'6. Bсе paботники' ocyщеcTBЛяIоЩие BсI]oМoГaTrЛЬ}IЬIr фyнкuии в М[oУ, ЗaниМa}oT
ЗaкpеПЛеннЬIe Зa IiиMи paбouие МесTa B cTpyкTyp}IЬiХ Пoд(рaз.цrЛенИЯХ и ПoЛyчalоT Зa
cBoIо рaбoтyДене)I(FIoе BoЗнaГpa)к.цеHиr B BИДе ДoЛ)I(нoсTrioГo oкЛaДa сoГJla0нO lIITaТнoMу
paсПllcaниЮ и зaКЛroче}IHoМy TрyДoBoMу ДoГoBoрy'
I.1 , Т-Теобходlимьlй ПеpеЧе}IЬ дoлжнoстей Ll пpoфeосий paбoтников M{oУ
yсTa}IaBЛиBarTсЯ IIITaTHЬIМ paсПиcaнИеМ B сooTBеTcTBии c прoфилeМ и ПoTpебностьrо
MДoУ B кaДрax'
1'8. B MДoУ ycTaнaBЛиBaюTся cЛеlly}ощие КaTеГoрии paботtrиI(oB' oсyЩеcTBЛяroщИх
BсПoМoГaTеЛЬнЬIr фyнкции :
- ЗaМесТиТеЛЬ ЗaBе.цyЮЩеГo Пo aДMиF{исTpaTиBllo.хoзяЙствеltн ой ЧaсTи
- д{rЛoПрoизBoДиTеЛЬ;
" Кt]сТелЯн]Ia:



- paбоний кoМПлекcнсlмy обслy)I(иBaI{Iiю и рrМo}ITy ЗДaНИЯ;
. пoМoЩник BocПиTaTrЛя;
- ДBopl{ик;
- сTopoж;
. paбoний Пo cTирке и prМoIITy сПецoДежДьт и бeлья;
-  тттerЬ .пnпяn.

- I]oBaр;
. КЛaДoBiДик;
- BaхTrр;
- Пo.цсoбFIыЙ paб oниЙ';
. МrДиЦиl{скaЯ cеcTpa;
- N,{еДицинскaя сecTpa бacceiанa;
- сTaрIIIaJI Ме.циЦинскaJI cеcTpa.
I,9' B свoей ДеЯTеЛЬнoсTи coTpyДники BcПoМoГaTеЛЬнoГo ПеpсoнaЛa pyкoBoДcTByIoTсЯ
Itонститyuией PoосlаЙ'cкoЙ Федерaции, ФедеpaльнЬIМ зaкoнoМ кoб oбpaзoвaнии B
Pogсийскoй Федерaции)) oT 29.\2.201'2 г. j\s 273- ФЗ, yкaзaми ПpезиДrнTa Poосийокой
Федеpaции, pешIениями ПpaвиTеЛЬсTBa PoосийскoЙ Фелеpauии и opГaнoB yl]paвЛениЯ
oбрaзoвaниеM Bcеx ypoвней гTo BoПрoсaм oбрaзoBaния и BocI]иTaния o6унa]ЮщиxcЯ,
Tpy.цoBЬIМ ЗaкoFIoДaтrЛЬсTBoМ' прaBиnaMи И F{ОpМaMи oХpaнЬI TрyДa, TеxниКи
безопaсtlоcTИ И ПpoTиBollorкaрнoЙ зaЩиTЬI, a Тaкжr Устaвом и лoкaЛЬнЬIМи ПрaBoBЬIMи
aкTaМlТ МДoУ, B TОМ чисЛe Пpaвилaми BнyTprнFIeГo TpyДoBoГo paсПopядlКa' Пpикaзaми I{
рaсПoряжеl{ияМи ЗaBеДy}oЩrГo' ДoЛ)ItнoOTIIЬIMи инсTpyкЦиЯМи. нaсToящиМ
Пoлortсением; сoблro,цaюT Кoнвенцию o ПpaBax pебенкa.
1 . 1 0. flеятrЛЬi{ocTЬ paбoтникoB, oсyЩrcTBЛяЮщиХ BсI]oМoГaTелЬ}IЬIе фyнкции в M[oУ,
cTpoиTся B сooTBеTcTBии c rТpинциПaМи ДrMoкpaTии, ГyМaниЗMa' ПpиoриTеTa
oбЩечелoвечrcких Ценнoотей, )I(изни LI Зд(oрoBЬя liетей, Гpal(ДariсTBе}1нoсTи)
сисTеМI]OсTи и l(oЛЛrГиaЛЬнoсTи.
1.1 1. Свoю ДrЯTrЛЬнocTЬ coTрy.цники BclloМoГaTrJlЬнoГo ПrpcoriaЛa oсyщrсTBЛЯЮТ B
TrcнoM I(oI{TaкTе c aДМиHиcтpaцией, Пе.цaгoГиЧеcкиМи paбoтникaми М[oУ'

2. OбязaнHoсти рaботникoв

2. ] ' Paбoт HИКИ)ocyЩеcTBЛЯЮЩие BcПoМoГaTrЛЬнЬlr фyнкции в Мf,oУ, ДoЛll(FlЬI ЗнaTЬ:
- ЗЕiкoнЬI и инЬIе нoрMaTиBнЬIе ПpaBoBЬIr aКTЬI' prГЛaМеЕlTирy}oщие обpaзовaтеЛЬliyЮ
.цеяTеЛЬнoсTЬ ; П oЛ oж eHИЯ И иt{ сTpyкЦии МДoУ ;
- cTpyltTypy oбрaзовaтельнoй oрГaниЗallии, eё кaДpовьtЙ cocTaB; ПpaBиJIa экcПЛyaTaЦии
opГTеХникll; ПpaBиЛa ПoлЬЗoBaния ДpyГой техникoй в соoтBrTcTBии с ДoЛ)кнocTlIЬIМи
иI]сТpyIiцияMИ:
. ocI]oBьI ЭTиI(и и ЭcTеTики;
- I]рaBиЛa ДrЛoBoГo общенЙя;
. ПpaBиЛa BriyTprl]неГo TpyДoBoГo pacПopЯдкa MДoУ;
- I]paвиЛa Пo oxpaне тPyдa и Пo)кapнoй безопaснoсTи'
2.2, oсyщeствлять cBo}o Tpy.цOByю ДеяTеЛЬнoсTЬ B cooTBеTсTBии с TрyДoBЬIМ
.цoГoBopoМ.
2'З, floбpocoвеcT}Io И TBopЧrоки пoДхoДиTЬ l( исПoЛнениto cBoиx oбязaннoстей' 

д

2.4' BьrпoлI{ЯTЬ yсTa[ioвЛrнньIr нoрМЬI TрyДa.



2,5. Иcтloлl{ЯTЬ I]риI(aзЬI' pacПopЯ)I(еHиЯ и шopyllrния pyi(oвoДcTBa MДoУ.
2.6' ОбecпrчиBaTЬ BЬIcoкyЮ кyЛЬTypy своей ПрOизBoДственнoй ДеЯTеЛЬi{oсTи.
2.7. 1loстoяннo Пo.цДеpжиBaTЬ и ПotsЬIЦ]aTЬ ypoBеI{Ь cвoей квaлиtfuик aЦИИ,,неoбхoДимьtй
ДЛЯ исIToЛнrния TpyДoBЬIХ обязaннoстей.
2,8, HезaмеДлиTrЛьнo сooбщить зaBе.цy}oщемy МfloУ o вoзниКнoBеtlии cИTУaЦИLl,
ПpеДcTaBЛяюrцей yГpoЗy жиЗни и зДopoвЬю людeй, coxрarrноcTИ и}4yЩествa Мl[oУ'

З.Пpaвa рaбoтниltoв

Paбoтники' ocyщесTBЛяЮщиr BcПoМoГaТелЬнЬIе фyнкции в М/JoУ, иМеЮT ПpaBa B
ПреДеЛax свoей кoМПrTel{ции
3.1. I{a oбopyлoBal{ие paбо.rегo N,{еcTa ITo yсTaI{oBЛrI]}IЬIM нoрМaМ' oбеспeчивaЮЩиN{
B oзМo)I(i{ o сTЬ BЬIп oЛн ениЯ иМи ДoЛ)кl{oсTIIЬIХ oбяз aнн oстей'
з,2, Bнoсить lTpr.цЛoжеt{иЯ Пo сoBеpl]IенсTBoBaI]и}o paботьl МДoУ и TехнИческoГo
oбслylсивaния M[oУ.
3'3. .FТa ЗaI]ЯTиl дoлlкнoстей, ПpеДyсМoТpеннЬIx ФеДеpaльньtм зaкoнoМ (oб
обpaзовaнии в Pоссийскoй Федеpaции> oT 29.I2'20I2 Г. Nq 2]3-ФЭ, oТBеLIaЯ
квaлификaЦиoннЬIм тpебoвaнияМ, yкaза}IнЬIM в квaлификaЦиoНнЬIХ gllpaBoЧникaХ, и
(или) пpоф еосионaЛЬнЬIМ cTaнДapTaм.
З.4' Ha опpaвеДЛиBЬIr yсЛoBиЯ Tpy.цa' в ToМ ЧисЛе нa yсЛoвия Tpyдa,qTBеЧa]оЩие
тpебoвaнияtи безoпacнoоTи и ГиГиенЬI, ЛpaBa IJa oT.цЬIХ) BItЛ}ОЧaя oГрa}iиLlеHие paбонего
Bpеl,{ени, ПреДoсTt}BЛеI]ие BЬIхoДнЬIx и неpaбoниХ ПpaзДниЧнЬIХ Дней, ОГJJlaчиBaеМoГo
ех(rГОДнoГo oTПyскa.
3.5. Cвoевpепlеннyro и B ПoIIFIoм oбъеltе BЬIПЛaTy зaрaбoтнoй плaтьl в cooTBеTcTBии co
овоей квaлификaциeЙ', сЛoI(нoсTЬЮ TрyДa, кoличеcTBOM и кaЧесТBoМ вьtпoлненноЙ
рaботьт'
3,6. Пoлнyю ДoсToBерI{yю инфорМaциiо об yсловияХ Tpy.цtl и тpебoвarнияx oxрaЕiЬl
Tpyд{a нa рaбонеМ \4есTе.
з.7 , ПpофессrаoнaлЬнylо ПoДГoToвКy' ПереПoДГOToBI(y LI ПOBЬIII]еFIие овoей
квaлификaЦии.

4.OтвeтстBeннoсТЬ paбoтникoв

4.1. Зa неиспoЛнение иЛи ненaДЛеrt(aщее иcПoлFlение без yвallсиTeIIЬнЬIХ ПpиLIин Уотaвa
'I Пpaвил BнyTpеIiнеГo TpyДoBoГo pacПopяДкa M!oУ' ЗaКoннЬIХ paспоpяxtениЙ
ЗaBеДytoщеГo МдIoУ И инЬIx ЛoкaЛЬнЬIХ нoрМa.l'иBilЬIХ aКтoB, l{Oл)кlIoсTнЬIх
обязaltностей paбoтнИкoв, осylЦесTBЛяroЩие BсП oмОГaTеЛЬнЬlе фyнкции в М[oУ, неcyT
l{исЦllПЛинapllyЮ oTBrTcTBeIIнocTЬ в ПoрЯДJtе, oпpеДелённtlм Tрy.цoBЬIМ
зaкoIl oДaТельствoм PФ.
4.2. Зa ПриМенеFIиr, B ToМ числё oДHoКpaTFlor, МеToДoB BoсПиTaниЯ, сBяЗaннЬж c
физиueокишl И Псиxичеc*иM HacиЛиrМ FIa.ц ЛичнocTЬЮ обyчaюш{егоcя, paботники,
oсyЩеoTBЛЯrorЦие BсПoМoГaTrЛЬнЬIе фyнкции в МfloУ, MoГyT бьlть освoбоrttДеньt от
ЗalIи]\,IaеN,{oЙ ДолrкноcTи B сooTBеTcTBI]и о TрyДoBЬIМ ЗaкoнoДaTеЛЬcTBoм и ФедеpaлЬньlМ
зaiсоном кoб обрaзoвaнИLl B Рoссийокoй ФедеpaЦии)) oт 29.12.2012 г. Л'' 27з-Ф3'
}rвoльttегlиr зa.цaнньtй ПoсTyПoк не ЯBЛЯrTcя меpoЙ ДисЦиПЛинapной oTBеTсTBеl{t{oсTи,
4.3. Зa нaрyIIJение ПрaBиЛ поlrсapнoй безoпaснocти, oХpaнЬ] TpyДa, сaниTaрIlo- -
ГиГpIениЧескиХ ПpaBиЛ, paботtlики' oсyш]rcTBЛяЮЩие BcПoМoГaTеЛЬFiЬIе функции B



г
МДoУ, пpI4BлrI{a!оTcя к a,ц}4иниоTpaтивнoй oTtsrтсTBQI{IIoсTи ts пopя.Цке и B cJIyЧaJIx'
пprДycМoTpr!{HьIХ aДI\,{ин}IсTpaTиBHЬIМ ЗaкoнO.цaTrЛЬcTBoМ. ,i

4.4, Зa шpи.tинение МДoУ или yЧacтникaм oбpaзoвaтoЛЬнoгo пpoЦeсca yшеpбa B cBяЗи
c иcIIoJII{lниrМ (неиопorпrением) сBoих дoJDкlIоcтHЬIx обязaнностей paботники,
oсущ€cTBJIЯlotцие BcIIot{oгд,rrJIЬI{ьIe фyнкции B М,.цoУ, нecyT MaTеpиaЛЬн}To
oтBетcTBrIIнoсTЬ B пopя.цке и B IIpеДеЛaХ' ycTal{oBЛrннЬIx TpyдoBЬIМ 'и (или) гpax(ДaнcкиM
зaкoнo.цaTrЛЬaTвoh4.


